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Metodické pokyny k vyplňování a vedení  

Zápisu o utkání ve volejbalu 
 

Zápis o utkání ve volejbalu vede kvalifikovaný zapisovatel v souladu 

s Mezinárodními pravidly volejbalu, Soutěžním řádem volejbalu a Rozpisem 

soutěže. Veškeré údaje se zapisují hůlkovým písmem. 

 

Družstvo A,B V záhlaví zápisu vyplnit dle rozlosování celý název družstva 

(např. VSK VŠB Ostrava A, nestačí uvést pouze Ostrava) 

A ……….. domácí družstvo (nebo družstvo uvedeno jako 

první v rozlosování – při turnaj. systému) 

B ………… hosté (nebo družstvo uvedeno druhé 

v rozlosování při turnaj. systému) 

 

Dne Uvést datum dle rozpisu soutěže, pokud se utkání předehrává 

uvést změnu termínu do „Poznámky“ (např. se souhlasem 

STK utkání předehráno 31.10.2000 v 18.00 hodin). 

 

v ………hod. Uvést úřední začátek dle rozpisu např. ve tvaru 16.00. Jiný 

začátek než je úředně stanovený např. z titulu čerpání čekací 

doby, vytížení haly, nepřipraveného hřiště,  atd., se zapíše se 

zdůvodněním do „Poznámky“ a uvede se jako začátek v 1. 

setu. 

 

Hřiště: …… Uvést např. tělocvična 11. ZŠ ve Frýdku-Místku 

 

Soutěž, kategorie Podtržením nebo zakroužkováním určit požadované údaje. 

 

Kolo Uvést dle rozpisu ve formě např. III/25 (III. kolo, utkání č. 

25) nebo napsat finále, útěcha, play off, apod. 

 

Sestava družstva Údaje vyplňuje trenér, kapitán nebo funkcionář družstva. 

 

Družstvo A,B Stačí napsat zkrácený název (např. VŠB A, NH C, atd.). 

 

Jméno Napsat příjmení (pokud je více stejných příjmení uvést i 

začátek jména napři. Z., M., atd). Pokud se jedná o hráče se 

mailto:cus@cusopava.cz
http://www.cusopava.cz/


 

 

střídavým startem „S“ nebo farmářského družstva “F“ uvést 

za jméno tiskací písmeno „S“ nebo „F“. Družstvo má včetně 

libera max. 12 hráčů, kteří musí být řádně uvedeni do zápisu 

o utkání v kolonce „družstvo“.  

 Záznam složení družstva a do zápisu o utkání musí být 

proveden v časových termínech dle SŘ ČVS a následně 

předán ke kontrole rozhodčím. Hráč libero je určen – 

nominován do utkání až v okamžiku, kdy jej trenér určí a 

oznámí jeho nominaci rozhodčímu (12 minut před začátkem 

1 setu). Určení libera je provedeno do zvláštního řádku 

vyhrazeného v zápise o utkání pouze pro takto určeného 

libera.   

 

Dres č. Vyplnit čísla dresů u hráčů, kteří jsou přítomni nebo mohou 

nastoupit k utkání (u hráčů, kteří se k utkání nedostavili 

nemusí být čísla dresů vyplněna). Označení kapitána v zápise 

se provede zakroužkováním jeho čísla – nepodtrhávat jméno! 

 

K,T,AT Funkcionář napíše příjmení do příslušných kolonek a K,T,AT 

podepíšou zápis před začátkem utkání. Současně funkcionář 

proškrtne kolonky (ne zapisovatel!). 

 

Po losování Oznámí rozhodčí zapisovateli podávající družstvo a umístění 

družstev. V „Zápise“ pak družstvo, které je po levé straně 

zapisovatele, bude mít všechny údaje (pořadí postupu, body, 

oddechové časy, střídání) v setu zapisovány vlevo. 

Zapisovatel zapíše do kolonky 1. set Dr. A nebo B, vlevo 

nebo vpravo, podle umístění družstev. V dalším setu bude 

umístění družstev opačné. 

 

Před začátkem každého setu zapíše zapisovatel pořadí postupu na podání 

(postavení družstev) a to tak, že k předtištěným arabským 

číslicím 1,……6 zapíše čísla dresů, které hlásí kapitán nebo 

trenér od pravého zadního hráče (1), pravého předního hráče 

(2), atd. postupně proti směru hodinových ručiček. Např. stojí 

– li na začátku setu na pozici pravého zadního hráče hráče č. 

18, zapisovatel napíše do horní části (1) malé kolonky 18, a 

postupně jak jsou mu diktovány čísla, zapisuje další čísla do 

horní části příslušné pozice pořadí postupu.  

 

V průběhu každého setu zapisovatel okamžitě zapíše 

a) získané body přeškrtnutím příslušného čísla (1,2,…….40) v příslušném setu 

bodujícího družstva. Pod posledním získaným bodem v setu udělá 



 

 

vodorovnou čárku, poslední získaný bod opíše do volné kolonky pod body 

družstva a dá ho do kroužku. Ostatní body nepotrhává. Body za ŽK udělené 

soupeři se dávají do kroužku - nepřeškrtávají se (př. družstvu A byla udělena 

ŽK za stavu 12:16, zapisovatel zakroužkuje 17 bod družstvu B v příslušném 

setu). Za ostatní karty se body neudělují.  

b) střídání hráčů v našem příkladě vystřídá trenér hráče 18 hráčem č. 4 – 

zapisovatel do kolonky pod 18 (v pozici 1) napíše 4 a do podélné kolonky 

vedle tohoto čísla napíše skóre z pohledu střídajícího družstva, kdy střídání 

nastalo – např. 12:17 (zapsat ihned než R zahájí hru). V případě, že hráč č. 18 

se vrací do hřiště, napíše skóre do podélné kolonky a vedle 18 a to opět 

z pohledu střídajícího družstva např. 16:12 a hráče který se již nemůže 

v daném setu na hřiště řádným střídáním vrátit, v našem příkladě 4, 

v postavení družstva zakroužkuje. Obdobě zapisuje další střídání, páté a šesté 

střídání družstva v setu hlásí rozhodčímu. Vstup a odchod libera se do 

„Zápisu“ nezaznamenává. Výjimečné střídání se zaznamenává do kolonky 

poznámky včetně důvodu a stavu, kdy nastalo. 

 

c) začátek a konec setu – zapisovatel uvede skutečný začátek setu (přestávka 

mezi sety trvá vždy 3 minuty) 

 

d) oddechové časy T1,T2 se zapisují ve sloupci příslušného setu a družstva. 

Družstvo žádá o první T – zapisovatel zapíše k T1 stav z pohledu družstva, 

které o T žádá (např. 13:18). Obdobně zapíše T2 a hlásí rozhodčímu, že 

družstvo vybralo oba T. Nevybrané T neproškrtávat. 

  

e) nevhodné chování a sankce – popis uveden v pravidlech volejbalu - 

zaznamenávání do zápisu 

- Mírně nevhodné chování 

- Nevhodné chování vedoucí k sankcím - Hrubé chování, Urážlivé chování, 

Agrese 

- Stupnice sankcí - Trest, Vyloučení, Diskvalifikace 

 

f) výsledek setu zapisovatel zapíše body dosažené družstvy v setu a dobu jeho 

trvání do kolonky „Výsledek“ ihned po skončení každého setu 

 

Po skončení utkání 

a) zapisovatel  

– v rubrice „Výsledek“ – provede součty jednotlivých 

setů, míčů a časů 

– napíše celý název vítězného družstva  a poměr setů  

– zajistí podpisy kapitánů obou družstev 

 

 



 

 

b) rozhodčí  

– provede kontrolu úplnosti a správnosti zápisu ve všech 

rubrikách a zápis podepíše 

c) pořadatel  

– předá první kopii hostujícímu družstvu, druhou kopii si 

ponechá  

– originál zápisu zašle řídícímu soutěže dle pokynu 

v Rozpise soutěží 

 

Komunikace zapisovatele s rozhodčím 

Po zapsání údajů do zápisu (postavení družstev, střídání, 

karty, zápis do poznámky) se zapisovatel podívá na 

rozhodčího a signalizuje zvednutím paže, že má potřebné 

údaje zapsány a hra může být zahájena nebo může 

pokračovat. 

Neoprávněné žádosti, chyby při střídání, špatného hráče na 

podání ihned oznamuje rozhodčímu. Všechny údaje musí být 

v zápisu čitelné a musí být i na kopiích zápisu. 

 

Upozornění: 

Tento návod neplatí pro vyplňování mezinárodního zápisu a byl zpracován pro 

potřebu soutěží řízených OVS v Opavě. 

 

Viz přiložený vzor 


